
Kaufmann/-frau - Büromanagement
Angebotstag:
09.04.2025

Uhrzeit:
8:00 bis 15:45 Uhr

Beschreibung
Wir sind ein Produktions- und 
Vertriebsunternehmen aus dem Bereich der 
Natursteinbearbeitung mit Sitz in Lindlar.  
 
Wir bieten die Möglichkeit, dir an einem Tag einen 
Überblick zu verschaffen, wie der Beruf 
"Kaufmann/-frau für Büromanagement " in 
unserem Unternehmen aussieht. 
 
?Dabei werden dir folgende kurze Einblicke 
vermittelt: 
 
- Telefonannahme 
- Kundenstammpflege 
- Angebots- und Auftragserfassung  
- Lieferschein- und Rechnungserstellung. 
 
 
 

Veranstaltungsort:
Eremitage 6
51789 Lindlar

Berufsfeld:

Anzahl Plätze gesamt:
1

Anzahl Plätze noch verfügbar:
1

Inhalt/e der Veranstaltung

- Einblicke in Tätigkeitsfelder und das 
Anforderungsprofil
- Erkundung des Tätigkeitsortes und der 
Ausgestaltung der Arbeitsplätze

Quirrenbach GSL GmbH Grauwacke 
Steinbruch Lindlar
Eremitage 6
51789 Lindlar
DE 

Unternehmensdarstellung:

Unternehmensgröße:



- Informationen über Praktika und 
Ausbildungsmöglichkeiten im Betrieb

Zusatzinformationen
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