Notarfachangestellte/r

Angebotstag:
19.02.2026

Uhrzeit:
8:00 bis 17:00 Uhr

Beschreibung

Die Berufsfelderkundungstage bieten den
Teilnehmenden einen praxisnahen Einblick in den
Ausbildungsberuf Notarfachangestellte/r. Ziel ist
es, Interesse an rechtlichen Tatigkeiten zu wecken
und eine fundierte Orientierung flr die spatere
Berufswahl zu ermdéglichen.

Die Teilnehmenden erhalten einen praxisnahen
Einblick in folgende Tatigkeitsbereiche:

Vorbereitung und Bearbeitung von notariellen
Urkunden (z. B. Kaufvertrage, Vollmachten),

Anlegen, Fiuhren und Archivieren von Akten
(digital und papiergebunden),

Fristeniberwachung und Terminkoordination,

Unterstitzung bei der Abwicklung von
Urkundsgeschaften,

Mandantenkontakt (Telefon, Empfang, einfache
Auskiinfte),

Schriftverkehr mit Gerichten, Behérden und
Mandanten,

Organisation des Bliroalltags im Notariat.

Wir freuen uns auf deinen Besuch.

KEIN ABSCHLUSS
OHNE ANSCHLUSS

ilbergang Schule - Beruf in NRW gestalten.

Notar Dr. Thiemo Soester in
Wipperfiirth

Lenneper StraBe 11

51688 Wipperflirth

DE

Unternehmensdarstellung:

Wir sind ein Notariat mit freundlichen,
kompetenten Mitarbeitern und einem
kollegialen Arbeitsumfeld mitten in
Wipperfirth.

Samtliche Tatigkeiten eines Notars und
seiner Mitarbeiter kdnnen hier
kennengelernt werden.

UnternehmensgroBe:

Mit finanzieller Unterstiitzung des Landes Nordrhein-Westfalen und der Europaischen Union

Kofinanziert von der
Europaischen Union

Ministerium fiir Arbeit,
Gesundheit und Soziales ’ ’%‘
des Landes Nordrhein-Westfalen @



KEIN ABSCHLUSS
OHNE ANSCHLUSS

ilbergang Schule - Beruf in NRW gestalten.

Veranstaltungsort:
Lenneper StraBe 11
51688 Wipperflrth

Berufsfeld:

Anzahl Platze gesamt:
1

Anzahl Platze noch verfiigbar:
1

Inhalt/e der Veranstaltung

- Informationen dber das Unternehmen und Uber
Berufe des Berufsfeldes

- Einblicke in Tatigkeitsfelder und das
Anforderungsprofil

- Erkundung des Tatigkeitsortes und der
Ausgestaltung der Arbeitsplatze

- Informationen Uber Praktika und
Ausbildungsmadglichkeiten im Betrieb

- Ubersicht (iber die Verdienst- und
Aufstiegsmaoglichkeiten in den Berufen der
Branche

- Erste Erfahrungen in praktischen Ubungen und
einfachen Tatigkeiten

Zusatzinformationen

Mit finanzieller Unterstiitzung des Landes Nordrhein-Westfalen und der Europaischen Union

- : Ministerium fir Arbeit,
KOfmaP_ZIGrt MOl f"er Gesundheit und Soziales ’
Europaischen Union des Landes Nordrhein-Westfalen A
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